Ostroteka 2016-03-14
Nr sprawy: OA-201-2-30/RM/16

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY
dla zamoéwienia o wartosci nieprzekraczajgcej rownowartosci 30.000 euro.

na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych.

I Nazwa i adres ZAMAWIAJACEGO:
Powiatowy Urzad Pracy, ul. 11 Listopada 68, 07-410 Ostroteka
L. Opis przedmiotu zamdéwienia:

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz zwrotu przesytek niedoreczonych

do Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrofece.

Szczeqgodtowy opis przedmiotu zamowienia znajduje sie w_zataczniku nr 1 do zaproszenia

ofertowego.

1) Termin wykonania zamoéwienia: 1.04.2016 r. — 31.03.2017 r.
lil. Forma ziozenia oferty.

Zainteresowane firmy proszone sg o ztozenie oferty na pismie wraz z wymaganymi
oswiadczeniami i dokumentami w zaklejonej kopercie z napisem:
Oferta na: ,,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym w zakresie

przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych oraz zwrotu

przesytek niedoreczonych do Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrolece.
do dnia 21.03.2016 r. w kancelarii tut. Urzedu (pok. Nr 20, | pietro)

Powiatowy Urzad Pracy w Ostrotece
ul. 11 Listopada 68
07-410 Ostroteka




Zatgcznik Nr 1 do zaproszenia
ofertowego

. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym na potrzeby
Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrotece, polegajacych na przyjmowaniu w punkcie statym na
terenie miasta Ostrofeki, przemieszczaniu i doreczaniu przesytek listowych oraz paczek na
terenie catego kraju zwane dalej ustugami. Punkt przyje¢ przesytek listowych winien by¢ czynny
w dni robocze dla urzedu i w jego godzinach pracy, tj.: poniedziatek — pigtek w godz. 8.00 —
16.00

2. Zamawiajacy powierza, a Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania ustug pocztowych
polegajacych na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu w obrocie krajowym - przesytek
listowych nierejestrowanych (w tym priorytetowych i ekonomicznych), przesytek rejestrowanych,
to jest przesytek poleconych (w tym priorytetowych i ekonomicznych), ustug komplementarnych,
paczek oraz zwrot do Zamawiajgcego przesytek listowych nie doreczonych z przyczyn
niezaleznych od Wykonawcy, zwanych dalej przesytkami.

3. Przez przesyiki bedgce przedmiotem zamoéwienia rozumie sie przesyiki:

1) zwykia — przesylka listowa, nierejestrowana, nie bedaca przesytkg najszybszej kategorii,

2) zwykia priorytetowa — przesytka listowa, nierejestrowana, bedaca przesytkg najszybszej
kategorii,

3) polecona priorytetowa — przesytka rejestrowana, bedaca przesylkg przemieszczang
i doreczang w sposob zabezpieczajgcy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,
najszybszej kategorii,

4) polecona ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesytka listowa, rejestrowana, przyjeta za
potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

5) polecona priorytetowa ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesyika listowa, rejestrowana,
najszybszej kategorii, przyjeta za potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem
odbioru.

4. Przy realizacji zaméwienia Wykonawca zobligowany jest do przestrzegania nizej wymienionych
aktow Prawnych:

1) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz.U. z 2012 r. poz. 1529)
2) innych aktéow prawnych zwigzanych z realizacjg ustug bedgcych przedmiotem zamowienia.

5. Wykonawca zobowigzany bedzie do $wiadczenia ustug doreczenia PO (potwierdzenia odbioru) i
zwrotow niedoreczonych przesytek pocztowych do Zamawiajgcego.

Zamawiajacy bedzie korzystat z wiasnych wzoréw drukéw potwierdzenia odbioru.

6. Wykonawca dokonuje zwrotu niedostarczonych przesytek, paczek i innych drukéw oraz
potwierdzen odbioru do Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrotece, ul. 11 Listopada 68.

7. Wykonawca zwraca Zamawiajgcemu pokwitowane przez adresata ,potwierdzenie odbioru”
niezwiocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki.

8. Zamawiajacy nie dopuszcza stosowania przez Wykonawce wiasnych opakowan na listy
i przesyiki.

9. Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta z pieczatka Zamawiajgcego, odpowiednio
zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana) wg zalecer Wykonawcy.



10. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do przygotowania przesytek do  wyekspediowania

1)

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

w stanie uporzgdkowanym, przez co nalezy rozumiec:

dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do samokopiujgcej ksigzki nadawczej
lub innego dokumentu wg kolejnosci nadawanych numerow, z ktérych oryginat bedzie
przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla
Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek;

dla przesytek zwykiych — zestawienie ilosciowe przesylek (dla ktérych kategorie wagowe
uzupetnia na zestawieniu Wykonawca), sporzgdzone w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat
bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla
Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek

Wzory pocztowej ksigzki nadawczej oraz zestawienia ilosciowo -wartosciowego zostang
uzgodnione z Wykonawca.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do umieszczenia na przesytce nazwy odbiorcy wraz z jego
adresem (podany jednoczesénie w pocztowej ksigzce nadawczej dla przesytek rejestrowanych),
okreslajgc rodzaj przesyiki (zwykia, polecona, priorytet czy ze zwrotnym po$wiadczeniem
odbioru — ZPO), umieszczenia nadruku (pieczgtki) okreslajgcej petng nazwe i adres
Zamawiajgcego na stronie adresowej kazdej nadawanej przesylki oraz oznaczenie
potwierdzajace wniesienie optaty za ustuge zgodnie z wymogami Wykonawcy.

Zamawiajgcy jest odpowiedzialny za nadawanie przesyfek listowych w stanie umozliwiajgcym
Wykonawcy doreczenie ich bez ubytku i uszkodzenia, do miejsca zgodnie z adresem

Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamoéwienia nastgpowac bedzie w dniu ich przyjecia.
Jednak w przypadku uzasadnionych zastrzezen, z braku mozliwosci ich usunigcia w dniu nadania
— nadanie nastepuje w dniu nastepnym.

Wykonawca zobowigzuje sie :

W przypadku nieobecnosci adresata- doreczenia przesytek poleconych za pokwitowaniem,
dorostemu domownikowi, petnomocnikowi adresata, przedstawicielowi ustawowemu, sgsiadowi
lub dozorcy domu, jezeli osoby te podjety sie oddania przesytki adresatowi. O dorgczeniu pisma
sgsiadowi lub dozorcy Wykonawca zawiadomi adresata, umieszczajgc zawiadomienie w
oddawcze] skrzynce pocztowej lub, gdy to nie jest mozliwe, w drzwiach mieszkania.

W przypadku nie doreczenia przesytki poleconej adresatowi bgdZ osobie wskazanej w pkt 14-
przechowywania przesytek przez okres 14 dni w swojej placowce pocztowej. Zawiadomienie o
pozostawieniu pisma wraz z informacjg o mozliwosci jego odbioru w terminie siedmiu dni, liczgc
od dnia pozostawienia zawiadomienia w migjscu okreslonym w zdaniu poprzednim, Wykonawca
umiesci w oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy nie jest to mozliwe, na drzwiach mieszkania
adresata, jego biura lub innego pomieszczenia, w ktdérym adresat wykonuje swoje czynnosci
zawodowe, badz w widocznym miejscu przy wejSciu na posesje adresata. W przypadku
niepodjecia przesytki w terminie 7 dni, pozostawia sie powtérne zawiadomienie o mozliwosci
odbioru przesytki w terminie nie dtuzszym niz czternascie dni od daty pierwszego zawiadomienia.

Kazdorazowego udokumentowania odbioru od Zamawiajgcego przesyiek do nadania, poprzez
naniesienie pieczeci, podpisu i daty na dokumentach nadawczych.

Doreczenia do siedziby Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrotece, pokwitowanych przez odbiorcg
potwierdzen odbioru przesytek rejestrowanych ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru,
niezwtocznie po doreczeniu przesytki.



18.

19.

20.

21.

Formularz cenowy stanowi zatgcznik nr 3 do zaproszenia ofertowego, w ktérym zostaty
wyszczegolnione rodzaje przesytek jakie bedg zlecane Wykonawcy oraz orientacyjne ilosci danej
korespondencji w skali roku. Zestawienie to daje podstawe do wyliczenia ceny oferty.
Zamawiajacy nie jest zobowigzany do zrealizowania w 100% podanych ilosci przesytek. Rodzaje
i ilosci przesytek w ramach $wiadczonych ustug sg szacunkowe i bedg ulegaty zmianie w
zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego na co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit
roszczen z tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zaméwienia.
Faktyczne ilosci realizowanych przesytek moga odbiega¢ od podanych ilosci, zas kazda z ustug
wskazanych w tabeli musi by¢ dostepna.

Zamawiajgcy dokonuje rozliczen z Wykonawcg zgodnie z cenami podanymi w formularzu
cenowym.

Ceny jednostkowe przez caty okres trwania umowy nie moga ulec zmianie z zastrzezeniem:

1) Ustawowej zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe w trakcie obowigzywania
niniejszej umowy,

2) Zmiany cennika optat za ustugi pocztowe pod warunkiem zatwierdzenia ich przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub w spos6b dopuszczony przez obowigzujgce Prawo
pocztowe.

W przypadku ustugi nie wykazanej w formularzu cenowym a przy koniecznosci wykonania takiej

ustugi, Zamawiajgcy zostanie obcigzony za rzeczong ustuge zgodnie z taryfikatorem cenowym

danego Wykonawcy na dzien zlecenia w/w ustugi.

L. Wybor oferty:
Zamawiajacy przy wyborze oferty bedzie si¢ kierowat nastepujacymi kryteriami
oceny ofert:
Kryterium | - Cena oferty waga kryterium (c) — 90%,

Punkty bedg przyznawane wg wzoru:

cena oferowana najnizsza
c= ( ) x 90 (waga kryterium)
cena oferty badanej

Kryterium Il — bezpfatne $ledzenie przesylek rejestrowanych w obrocie krajowym przez
internet

waga kryterium (w) — 10%,
Zamawiajacy przyzna punkty w Kryterium |l wg nastepujacych zasad:

1) Za oferowang mozliwoé¢ $ledzenia rejestrowanych przesytek pocztowych — 10 pkt,

2) Za brak oferty w zakresie mozliwosci $ledzenia rejestrowanych przesytek pocztowych — 0
pkt.

Maksymalna tgczna liczba punktéw jakg moze uzyskac Wykonawca w kryterium |l wynosi — 10
pkt.

Ogédlna iloé¢ punktéw zostanie obliczona wg nastepujacego wzoru:
OP=C+W

gdzie:



OP — ogolna liczba punktéw przyznana ofercie

C —ilos¢ punktéw w kryterium | — cena oferty

W — iloé¢ punktow w kryterium Il - bezptatne $ledzenie przesylek rejestrowanych
w obrocie krajowym przez internet.

O wyborze oferty najkorzystniejszej zadecyduje najwyzsza liczba uzyskanych punktow.
Pod uwage beda brane liczby zaokraglone do dwéch miejsc po przecinku.

Cena oferty winna by¢ podana w PLN. Powinna uwzglednia¢ wszystkie wymagania i obejmowac
wszystkie koszty jakie poniesie Wykonawca przy realizacji przedmiotu zamowienia zgodnie
Z obowigzujgcymi przepisami.

Osoby uprawnione do kontaktu:

- Bozena Szukiewicz, tel.; 29/760 43 83 wew. 229, e-mail: zamowienia@pup-ostroleka.pl
- Robert Murzyn, tel.: 29/760 43 83 wew. 229, e-mail: zamowienia@pup-ostroleka.pl

Warunki udzialu w zapytaniu ofertowym oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetnienia tych warunkoéw:

4.1. Wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia musza spetnia¢ warunki
okreslone ponizej i dotyczace:

4.1.1. posiadania uprawnienn do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadaja ohowiazek ich posiadania.

Wykonawca skiadajac oferte winien wykaza¢, ze posiada aktualny wpis do rejestru
operatoréw pocztowych prowadzonych przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej,
zgodnie z art. 6 ustawy Prawo pocztowe.

4.1.2. posiadania wiedzy i doswiadczenia

Zamawiajacy ocene speinienia w/w warunku dokona metoda spetnia/nie spetnia w oparciu
o oswiadczenie dotgczone do oferty, ktérego wzér stanowi zalgcznik nr & do zaproszenia
ofertowego.

4.1.3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym:

Zamawiajgcy stawia nastepujacy warunek szczegofowy w tym zakresie:

Wykonawca winien posiada¢ przynajmniej 1 placoéwke odbioru korespondencji na terenie
kazdej gminy (caly Powiat Ostrotecki) obstugiwanej przez Powiatowy Urzad Pracy w
Ostrotece, czynnej w kazdy dzieh roboczy. Kazda placowka winna by¢ oznaczona nazwa
Wykonawcy i zapewnia¢ prawidtowe zabezpieczenie przesylek gwarantujgce zachowanie
tajemnicy pocztowe] oraz ochrone danych osobowych.

Zamawiajgcy ocene speinienia w/w warunku dokona metodg spetnia/nie spetnia w oparciu
o o$wiadczenie dotgczone do oferty, ktorego wzér stanowi zatgcznik nr 5 do zaproszenia
ofertowego.

4.1.4. dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia.



Zamawiajgcy ocene spetnienia w/w warunku dokona metodg spetnia/nie spetnia w oparciu
o o$wiadczenie dotgczone do oferty, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 5 do zaproszenia
ofertowego.

4.1.5. sytuacji ekonomicznej i finansowej.
Zamawiajgcy ocene spetnienia w/w warunku dokona metodq spetnia/nie spetnia w oparciu

o o$wiadczenie dotgczone do oferty, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 5 do zaproszenia
ofertowego.

Inne dokumenty (poza zatacznikami).

- Aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonych przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy Prawo pocztowe.

- Petnomocnictwo — oryginat lub kopia poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez
Wykonawce, w przypadku podpisania oferty przez osobe/osoby, ktdrych uprawnienie nie
wynika z dokumentow rejestrowych.

Niespeinienie warunkéw udzialu w zaproszeniu ofertowym lub nieztozenie ktéregokolwiek
z wymaganych dokumentdéw spowoduje odrzucenie oferty Wykonawcy.

Zamawiajacy zastrzega sobie uniewaznienia zapytania ofertowego bez podania
przyczyny.




Zalacznik Nr 2 do zaproszenia
ofertowego

Powiatowy Urzad Pracy
ul. 11 Listopada 68
07-410 Ostroteka

FORMULARZ OFERTOWY
na zadanie pod nazwa:

., Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz zwrotu przesytek niedoreczonych do
Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrolece”.

Dane Wykonawcy:

INBZMVEE i s oo seonmsm st 5 A O A AU R A 1 S0 B S
1= Ao T T OO
Os0ba REPreZentUJgOa s iwwnavssssmsmin awwamuvsimim s s 5y £ 100800 0 S s s ay eyt
NUMBENIFS wiominmnmmmssnssssmmmsssasmns o s s s s s o s s e
NUMEE REGON: ... e e et
Adres poczty eleKIrONICZNG]: us cov s cniimmmmsmn rimms s osses e s s i s
N 0T = R (=) (=1 o) 1V OO
V0T 1= = a1

Odpowiadajgc na ogfoszenie Zamawiajgcego oferujemy wykonanie zamowienia, zgodnie
Z wymogami zaproszenia ofertowego OA.201.2.30/RM/2016 za cene:

Warto$¢ bez podatku VAT ....oooiiiiviiies e i ieeeiieveen e o PLN
(SIOWNIE: ... i e e . PLN

VAT....... T OO PP UU TP UOPPRSPPTUPPRRRPRTN o] B\
Wartodé z podatkiem VAT .....ccooncevommmmns saxnssnsersessnnnsssmmnnssnsmsanspsssssnasssass PLN
£ (511 15| [ O R ESS SN DR— - 8 |

Oferujemy mozliwoéé bezptatnego sledzenia przesylek rejestrowanych w obrocie
krajowym przez internet - TAK / NIE*

Oswiadczamly, ze:

1. Zapoznatem/lismy sie z zaproszeniem ofertowym i nie wnosimy do niego
zadnych zastrzezen.

2. Uzyskali$my wszelkie informacije niezbgdne do przygotowania oferty.

3 Gwarantuje/emy wykonanie cato$ci niniejszego zamowienia zgodnie z trescig;
zaproszenia ofertowego.



Posiadam/y uprawnienia do realizacji przedmiotowego zaméwienia, zgodnie
z obowiazujgcymi przepisami.

Akceptuje/emy bez zastrzezen projekt umowy.

Bedziemy zwigzani ofertg przez okres 30 dni liczgc od terminu sktadania ofert.
Zdobylismy konieczne informacje do wtasciwego wykonania zamowienia, a
Nie uczestnicze/ymy jako Wykonawcaly w jakiejkolwiek innej ofercie ztozonej
w celu udzielenia niniejszego zamowienia.

»

@~

* - niepotrzebne skresli¢

9. Osoby upowaznione do kontaktu z Zamawiajgcym:
a) T T | [ ———
fEX . e
b) I Sy | prosm
FaX: s e s
10. Zatgcznikami do niniejszej oferty sa:
T
2.
3.
4.
Oferta sktada sie z ........ kolejno ponumerowanych stron, od str. nr.....dostr. nr........

W przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej podpiszemy umowe
z Zamawiajgcym na warunkach okreslonych w projekcie umowy.

Imiejscowost, datal " Ipieczeé i podpis osoby uprawnionej/

*niepotrzebne skresli¢



Zalgcznik Nr 3 do zaproszenia

ofertowego

FORMULARZ CENOWY

( specyfikacja asortymentowo-ilo§ciowa)

Tabela zawiera rodzaj i orientacyjng liczbe przesytek w skali roku.
Faktyczne liczby zrealizowanych przesylek w okresie trwania umowy mogg odbiegac od podanych

ilosci.

Cena listu winna zawiera¢ wszystkie opfaty i koszty.

Zestawienie to daje podstawe do wyliczenia ceny oferty. Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do
zrealizowania w 100% podanych ilosci przesytek. Rodzaje i ilosci przesylek w ramach $wiadczonych
ustug sa szacunkowe i beda ulegaty zmianie w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajgcego na co Wykonawca
wyraza zgode i nie bedzie dochodzit roszczen z tytulu zmian ilosciowych i rodzajowych
w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia. Faktyczne ilosci realizowanych przesytek mogg odbiegac
od podanych ilosci, za$ kazda z ustug wskazanych w tabeli musi by¢ dostgpna.

Whykonawca podaje w kolumnie:

,,5” - cene brutto za 1 przesylke;

,,6"" - wartoéé brutto — iloczyn liczby przesytek (kol. 4) i ceny brutto za 1 przesytke (kol. 5).

Waga i
; ; : Cena Wartos¢
Lp Rodzaj przesytki Rrzesyk Przew:dywapa Ilczp a_przesy’rek jednostkowa | bruttow

W w skali 12 miesiecy it PLN
gramach
1 2 3 4 5 6
1 do50g A 1
; 51¢g-100
2. | List zwykly g A 1
101 g-
3 350g A i
List zwykly
4. priorytet do50gB 1
5 51g-100 1
" | List polecony gA
6 priorytet 101 g- 1
i 350gB
% do 50 g A 1

— 1 List polecony z 519

8. | potwierdzeniem 1
e 100g A
—1 odbioru 101g -
9. 350 g A 32214
10. do50g A 1
1. 51 g-100 y
List polecony gA
12 priorytetowy z 101 g— 39
" | potwierdzeniem 350g A
odbioru 101 g—
13. 350 g B 15
351¢g-
14, 500 g B !




Zwroty przesylek do50gA 1
15 listowych do 50 g z
" | potwierdzeniem
odbioru 101-350 (340
gA
16. OGOLEM:

Gabaryt A — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokosc¢ 20 mm, dtugos¢ 3256 mm, szerokosc
230 mm.

Gabaryt B — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysokos¢ 20 mm lub dtugos¢ 325 mm lub
szerokosc 230 mm.

Wartosé z wiersza ,,16” nalezy przenie$¢ do formularza ofertowego stanowigcego zatacznik
nr 2 do zaproszenia ofertowego.



Zatgcznik Nr 4 do zaproszenia
ofertowego

UMOWA Nr:.......... 12016

zawarta w dniu .......... 2016 r. roku pomiedzy Powiatowym Urzedem Pracy w Ostrotece
z siedziba przy ul. 11 Listopada 68, NIP: 758-11-49-545, REGON: 550347870 zwanym dalej w tresci
umowy ,Zamawiajacym” reprezentowanym przez:

1) Jacka Matkowskiego — Dyrektora
z jednej strony, a
iv........ FEprezentowang przez:

1)

zwanym dalej ,,Wykonawcg”.

§1.

Przedmiotem umowy jest zamowienie publiczne polegajgce na $wiadczeniu ustug pocztowych

w obrocie krajowym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek pocztowych

oraz zwrotu przesytek niedoreczonych do Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrofgce.

1. wrozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz.U. z 2012 .

poz. 1529) w zakresie: .

1) Przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych ( listowych i paczek).

2) Doreczania zwrotow przesyiek listowych, po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich
doreczenia lub wydania odbiorcy oraz doreczenia zwrotnych potwierdzen odbioru po
skutecznym doreczeniu.

3) Szczego6towy opis przedmiotu umowy znajduje si¢ w zatgczniku nr 1 do zaproszenia
ofertowego Nr OA-201-2-30/RM/16.

2. Ustugi, o ktérych mowa w § 1. winny by¢ realizowane zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie
przepisami prawa oraz regulaminem wewnetrznym Wykonawcy w zakresie w jakim jego
postanowienia nie sg sprzeczne z niniejszg umowa, opisem przedmiotu zamowienia oraz
przepisami prawa.

§2.

1. Niniejsza umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia 1 kwietnia 2016 r. do dnia 31 marca
2017 r.

§3.

1 Wykonawca w ramach realizacji przedmiotu umowy, zobowigzuje sig w szczegolnosci do:

1) przyjmowania w punkcie statym na terenie miasta Ostroteki, przemieszczaniu i doreczaniu
przesytek listowych i paczek do kazdego wskazanego miejsca w kraju.

2) Dostarczania przesytek do adresatow w kopertach oryginalnych, przekazanych przez
Zamawiajgcego,

3) Umozliwienia nadania przesylek upowaznionemu pracownikowi Zamawiajgcego, co
najmniej raz dziennie w punkcie statym na terenie miasta Ostrofgki. Punkt przyjec przesytek
pocztowych winien by¢ czynny w dni robocze dla urzedu i w jego godzinach pracy {.
poniedziatek — pigtek w godz. 8.00-16.00.



9)

Nadawania przesytek objetych przedmiotem umowy w dniu ich przyjecia. Jednak
w przypadku uzasadnionych zastrzezen, z braku mozliwoséci ich usunigcia w dniu nadania
— nadanie nastepuje w dniu nastepnym.

W przypadku nieobecnosci adresata- doreczenia przesytek poleconych za pokwitowaniem,
dorostemu domownikowi, sgsiadowi lub dozorcy domu, jezeli osoby te podjety sie oddania
pisma adresatowi. O doreczeniu pisma sasiadowi lub dozorcy Wykonawca zawiadomi
adresata, umieszczajgc zawiadomienie w oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy to nie jest
mozliwe, w drzwiach mieszkania.

W przypadku nie doreczenia przesytki poleconej adresatowi bgdz osobie wskazanej w pkt
5- przechowywania przesylek przez okres 14 dni w swojej placéwce pocztowej.
Zawiadomienie o pozostawieniu pisma wraz z informacjg o mozliwosci jego odbioru
w terminie siedmiu dni, liczgc od dnia pozostawienia zawiadomienia w migjscu okreslonym
w zdaniu poprzednim, Wykonawca umiesci sie w oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy
nie jest to mozliwe, na drzwiach mieszkania adresata, jego biura lub innego pomieszczenia,
w ktorym adresat wykonuje swoje czynnosci zawodowe, badZz w widocznym miejscu przy
wejsciu na posesje adresata. W przypadku niepodjecia przesytki w terminie 7 dni,
pozostawia sie powtdrne zawiadomienie o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie
dtuzszym niz czternascie dni od daty pierwszego zawiadomienia.

Kazdorazowego udokumentowania odbioru od Zamawiajgcego przesylek do nadania,
poprzez naniesienie pieczeci, podpisu i daty na dokumentach nadawczych.

Doreczenia do siedziby Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrotece, pokwitowanych przez
odbiorce potwierdzen odbioru przesytek rejestrowanych ze zwrotnym potwierdzeniem
odbioru, niezwiocznie po doreczeniu przesyiki.

Uzywania przy doreczaniu przesytek poleconych formularzy zwrotnego potwierdzenia
odbioru wg wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 1 do niniejszej umowy.

2. Zamawiajacy w ramach realizacji przedmiotu umowy, zobowigzuje si¢ w szczegdlinosci:

1)

Do umieszczenia na przesytce listowej nazwy odbiorcy wraz

z jego adresem (podany jednoczes$nie w pocztowej ksigzce nadawczej dla przesytek
rejestrowanych), okreslajgc rodzaj przesyiki (zwykia, polecona, priorytet czy ze zwrotnym
poswiadczeniem odbioru — ZPQO), umieszczenia nadruku (pieczatki) okreslajgcej petna
nazwe i adres Zamawiajgcego na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki oraz
oznaczenie potwierdzajgce wniesienie optaty za ustuge.

Zamawiajgcy zobowiagzuje sie do przygotowania przesytek do wyekspediowania w stanie
uporzadkowanym, przez co nalezy rozumieé:

a) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do samokopiujgcej ksigzki
nadawczej lub innego dokumentu wg kolejnosci nadawanych numerow, z ktorych
oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia
stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek;

b) dla przesytek zwyktych — zestawienie iloéciowe przesytek (dla ktorych kategorie wagowe
uzupelnia na zestawieniu Wykonawca), sporzgdzone w dwoch egzemplarzach,
z ktoérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych,
a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii
przesytek.

§4.

1. Zamawiajacy jest zobowigzany do uiszczania optat za wykonane ustugi pocztowe.

2. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy.

3. Podstawg rozliczen finansowych jest suma oplat za faktycznie nadane i zwrocone przesytki oraz
zlecone ustugi komplementarne w miesiecznym okresie rozliczeniowym potwierdzone na
podstawie dokumentéw nadawczych oraz oddawczych, zgodnie z cennikiem ustug pocztowych
okreslonych w ofercie Wykonawcy, stanowigcym integralng cze$¢ umowy.

4. tgczne wynagrodzenie nalezne Wykonawcy za realizacje niniejszej umowy nie moze przekroczy¢



~N O

kwoty ........... zt brutto (stownie ztotych: .................... brutto).

5. Wynagrodzenie oraz ceny jednostkowe za poszczegéine czynnosci sktadajace sie na przedmiot
umowy s3a state i nie podlegajg zmianie w trakcie obowigzywania niniejszej umowy
z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w ust. 6.

6. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany cen jednostkowych pod warunkiem zatwierdzenia ich
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub w sposéb dopuszczony przez
obowigzujace Prawo pocztowe.

7. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o zaptate roznicy powstalej w  zwigzku
z niewykorzystaniem przez Zamawiajgcego catej kwoty wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust.
4.

8. Wszelkie rozliczenia wynikajace z realizacji niniejszej umowy, w tym wystawienie faktur VAT,
dokonywane bedg w terminie 7 dni od dnia zakonczenia okresu rozliczeniowego.

9. Naleznosci wynikajgce z faktur VAT, Zamawiajgcy regulowac bedzie ,,z dotu”. Termin ptatnosci
faktury VAT wynosi¢ bedzie 21 dni od dnia wystawienia faktury pozbawionej wad formalnych
i rachunkowych potwierdzonej przez przedstawiciela Zamawiajacego. Jako dzien zaptaty strony
ustalajg dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

10. W przypadku koniecznosci wykonania ustugi nie wykazanej w formularzu cenowym,
Zamawiajgcy zostanie obcigzony za rzeczong usiuge zgodnie z taryfikatorem cenowym danego
Wykonawcy obowigzujgcym na dzien zlecenia w/w ustugi. Wynagrodzenia za taka usluge nie
wlicza sie do kwoty, o ktérej mowa w ust. 4 powyze].

§ 5.

1. Wykonawca zobowigzuje sie do rzetelnego s$wiadczenia ustug pocztowych na potrzeby
Zamawiajgcego w obrocie krajowym.

2. Wykonawca oraz zatrudnieni przez niego pracownicy zobowigzujg sie zachowac¢ w tajemnicy
wszelkie wiadomosci, w posiadanie ktorych weszli w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy.

§ 6.

. Zamawiajgcy ma prawo do skiadania reklamacji w przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyiki

badz niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy.

. Z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustug pocztowych Zamawiajgcemu przystuguje

uprawnienie do naliczania Wykonawcy kar umownych, w nastepujgcych przypadkach i wysokosci;
1) za utrate lub uszkodzenie przesytki poleconej w wysokosci 10-krotnosci optaty pobieranej przez
operatora wyznaczonego, za traktowanie przesyiki pocztowej jako przesytki poleconej;

2) za utrate lub uszkodzenie paczki pocztowej w wysokosci 10-krotnosci opfaty pobranej za jej
nadanie;

3) za utrate lub uszkodzenie przesyiki z zadeklarowang wartoscia w wysokosci zadeklarowane;
wartosci przesyiki.

. Wykonawca zaptaci na rzecz Zamawiajgcego kare umowng w wysokosci 200,00 zt. (stownie zt.:

dwiescie) za kazdorazowe naruszenie obowigzkow przewidzianych w niniejszej umowie, a
w szczegolnosci zobowigzan, o ktorych mowa w § 5.

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi pocztowe] Wykonawca niezaleznie
od obowigzku zaptaty na rzecz Zamawiajgcego naleznej kary umownej zobowigzany jest do zwrotu
w calosci optaty pobranej za wykonanie ustugi pocztowej.

. W przypadku niedotrzymania terminu zaptaty z winy Zamawiajgcego, Wykonawca moze naliczy¢

odsetki ustawowe liczone od kwoty objetej zwitoka.

. Wykonawca zobowigzany jest zaptaci¢é Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci 5 000,00 zt

(stownie zlotych: pie¢ tysiecy), w przypadku odstapienia od umowy albo jej rozwigzania przez
ktorakolwiek ze Stron z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

. Zamawiajacy ma prawo do potrgcenia kwot kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.
. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania w przypadku, gdy szkoda

wynikajgca z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy badZz innych naruszen
postanowien umownych przekroczy kwote kar umownych.

. Kary umowne przewidziane w niniejszym paragrafie sg od siebie niezalezne i strony dopuszczajg

mozliwos¢ ich kumulatywnego stosowania.



§7.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ odstgpienia od umowy

w razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. Odstapienie
od umowy moze nastapi¢ w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.

. Zamawiajgcy moze rozwigzac niniejszg umowe w trybie natychmiastowym:

1) z winy Wykonawcy w przypadku nienalezytego wykonywania lub nie wykonania przez
Wykonawce przedmiotu umowy spowodowanych w szczegoélnosci: razgcym niedbalstwem,
bezprawnym dziataniem lub zaniechaniem.

2) W przypadku ryzyka przekroczenia limitu facznego wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 4 ust.4.
,przed terminem zakonczenia umowy .

3. W przypadku okreslonym w ust. 1 Wykonawca moze zada¢ jedynie wynagrodzenia naleznego z tytutu

wykonania czesci umowy, nie moze natomiast zgdac¢ odszkodowania i kar umownych.

4.Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonania istotnych zmian w umowie o udzielenie zamowienia

1.

publicznego po jej zawarciu, pod warunkiem podpisania aneksu zaakceptowanego przez obie strony.
Zamawiajgcy dopuszcza:
1) Zmiane wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku:
a) Ustawowej zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe w trakcie obowigzywania
niniejszej umowy,
b) Zmiany cennika optat za ustugi pocztowe pod warunkiem zatwierdzenia ich przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub w sposéb dopuszczony przez obowigzujgce Prawo
pocztowe.

§8.

Zamawiajacy powierza, a Wykonawca zobowigzuje sie przetwarzaé powierzone mu na podstawie
art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych dane osobowe wytgcznie
w zakresie oraz celu zwigzanym z realizacjg postanowien niniejszej umowy.
Przetwarzanie przez Wykonawce danych osobowych w zakresie oraz w celach innych niz wyraznie
wskazane powyzszymi postanowieniami oraz objete upowaznieniem udzielonym w tresci niniejszej
umowy jest niedopuszczalne.
Dane osobowe stanowigce zbi6r danych udostepnianie Wykonawcy w warunkach niniejszego
paragrafu, okresla sie w nastepujgcym zakresie:

1) nazwisko;

2) imieg;

3)adres zamieszkania;

4. Wykonawca oswiadcza, ze systemy wykorzystywane w procesie przetwarzania danych osobowych

spetniajg wymogi zawarte w Rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
29 kwietnia 2004 roku w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne
stuzace do przetwarzania danych osobowych.



§9.

1. Wszelkie spory powstate na tle stosowania umowy bedg rozstrzygane przez sad wiasciwy dla
siedziby Zamawiajacego.

2. W sprawach nie unormowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego,
ustawy Prawo pocztowe oraz ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

3. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:



W Wydawnictwa Akcydensowe SA, Olsziyn ul. Zelazna 3, tel, 89 533 52 13 0M

Zatgcznik nr 1 do umowy
nr.../.2016
zdnia:............

POTWIERDZENIE ODBIORU

Datownik placowki
oddawczej

Dorgczenie niniejszej przesytki nastgpuje na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. -
Kodeks postepowania administracyjnego

(tj. Dz. U.z 2013 r., poz. 267)

(oznaczenie | adres nadawcy)

Potwierdzam odbiér przesytki Datownik placowki
...................................... nadawcze]
listoweNr. vt i s i ana s
(oznaczenie adresata przesylki)
1. Oznaczong wyzej przesytke dorgczono (data i czytelny podpis odbiorcy)

adresatowi

D petnoletniemu domownikowi, sgsiadowi, dozorcy domu*), ktory podjat sie oddania przesyiki adresatowi
(zawiadomienie o doreczeniu przesylki umieszczono w oddawczej skrzynce pocztowej adresata, a jezeli nie
jest to mozliwe, na drzwiach mieszkania adresata®).

2. Z powodu niemoznosci doreczenia, w sposob wskazany w punkcie 1, przesylke pozostawiono na okres 14 dni do
dyspozycjiadresataw UP . . ...t ii i i e WANI cu i e mm mmins ae
(zawladomienie o pozostawieniu przesylki w tym UP wraz z informacjg o mozliwoéci jej odbioru w terminie 7 dni od
dnia pozostawienia zawiadomienia, umieszczono w oddawczej skrzynce pocziows| adresata, a jezeli nie jest to
mozliwe: na drzwiach mieszkania adresata, jego biura; innego pomieszezenia, w ktorym adresat wykonuje swoje
czynnosci zawodowe; w widocznym miejscu przy wejsciu na posesje adresata*).

3. Z powodu niepodjgcia w terminie 7 dni, przesytke awizowano powtdrniew dnil . . v v v e i i e

(data awizowania przesytki)

4. Przesytke zwrécono do nadawcy, gdyz adresat;

D odmowit przyjecia D zmart D pod wskazanym adresem jest nieznany Dwyprowadzii sie
[:I nie odebral awizowane] przesytkl v v v v vt i (data zwrotu przesyiki).

*) wilasciwe zaznaczyé (data i podpis doreczajacego / wydajacego)



Zatacznik Nr & do zaproszenia
ofertowego

/piecze¢ adresowa wykonawcy/

OSWIADCZENIE

O SPEENIANIU WARUNKOW UDZIALU W ZAPROSZENIU OFERTOWYM O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO.

Przystepujac do zaproszenia ofertowego w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego na:

~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz zwrotu przesytek
niedoreczonych do Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrotece.”

w imieniu reprezentowanej przeze mnie firmy

/nazwa wykonawcy /

lako — upowazniony na pismie lub wpisany w rejestrze:

oSwiadczam, ze:

spetniam/y* warunki dotyczace:

1) posiadania uprawnienn do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia,;

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

Prawidlowosé powyiszych danych potwierdzam(y) wlasnorecznym(i) podpisem(ami), swiadom(i)
odpowiedzialnosci karnej z art. 297 § 1 Kodeksu Karnego.

Imiejscowosé, data/ Ipieczet i podpis osoby uprawnionej/



Zalgcznik Nr 6 do zaproszenia
ofertowego

OSWIADCZENIE O NIEZALEGANIU Z OPLATAMI WOBEC ZAKLADU UBEZPIECZEN
SPOLECZNYCH | URZEDU SKARBOWEGO.

»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych oraz zwrotu przesylek
niedorgczonych do Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrotece.”

(Nazwa Wykonawcy)

w imieniu ktorego dziata:

Oswiadcza, ze Wykonawca:

- nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne / uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji wiasciwego organu.*

- nie zalega z optacaniem podatkdw / uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zaleglych pfatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego
organu.”

*- niepotrzebne skreslic.

Prawidfowos$¢ powyzszych danych potwierdzam(y) wtasnorecznym(i) podpisem(ami), swiadom(i)
odpowiedzialnosci karnej z art. 297 § 1 Kodeksu Karnego.

eeednia

Podpis osoby uprawnionej do reprezentacji



