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Nr sprawy:0A.201.2.30/RM/15

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY
dla zamoéwienia o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci 30.000 euro.

na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamowien publicznych.

. Nazwa i adres ZAMAWIAJACEGO:

Powiatowy Urzad Pracy, ul. 11 Listopada 68, 07-410 Ostrotgka

Il Opis przedmiotu zaméwienia:

Zadanie A: Kompleksowe sprzatanie i utrzymanie czystosci w budynku Powiatowego
Urzedu Pracy w Ostrotece.

Zadanie B : Prace porzadkowe na posesji wokét budynku Powiatowego Urzedu Pracy
w Ostrolece.

1) Termin wykonania zamowienia: 01.01.2016 — 31.12.2016 .
2) Warunki ptatnoéci: przelew 14 dni po otrzymaniu prawidtowo wystawionej faktury VAT

ll. Kryteria wyboru oferty.

Wykonawca okresli cene za wykonanie przedmiotu zamoéwienia na zatgczonym do
zaproszenia ofertowego formularzu ofertowym wedtug zasad okreslonych w sposobie

wypetniania tego formularzu.

Zamawiajacy przy wyborze oferty bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami oceny
ofert:

Cena oferty (c)—100%,

Punkty bedg przyznawane wg wzoru:

cena oferowana najnizsza
c= x 100

cena oferty badanej

O wyborze oferty najkorzystniejszej zadecyduje najwyzsza liczba uzyskanych punktow.
Pod uwage beda brane liczby zaokraglone do dwéch miejsc po przecinku.



V.

Do oceny oferty pod uwage brana bedzie suma cen za zadanie A i zadanie B.

Cena oferty winna by¢ podana w PLN. Powinna uwzglednia¢ wszystkie wymagania i obejmowac
wszystkie koszty jakie poniesie Wykonawca przy realizacji przedmiotu zamoéwienia zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.

Osoby uprawnione do kontaktu:

- Bozena Szukiewicz, te.. 29/760 43 83 wew. 229
- Bozena Piekarska, Tel.: 29/760 43 83 wew. 240

Warunki udzialu w zapytaniu ofertowym oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelnienia tych warunkow:

5.1. Wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie zamdéwienia musza spetnia¢ warunki
okreslone ponizej i dotyczace:

5.1.1. posiadania uprawnien do wykonywania okreélonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakltadaja obowiazek ich posiadania.

Zamawiajacy ocene spetnienia w/w warunku dokona metodg spetnia/nie spetnia w oparciu o
os$wiadczenie dotgczone do oferty, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 5 do zapytania
ofertowego.

5.1.2. posiadania wiedzy i doswiadczenia

Warunek ten zostanie speiniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu skitadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, wykonat lub wykonuje co najmniej 2 ustugi z zakresu kompleksowego utrzymania
czystosci w obiektach uzytecznosci publicznej o tacznej powierzchni wewnetrznej co najmniej
1000 m? kazda , z ktérych kazda trwata co najmniej 6 miesiecy w ramach jednego kontraktu.
(zatgcznik nr 6 do zapytania ofertowego)

51.3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym:

Zamawiajgcy ocene speinienia w/w warunku dokona metoda spetnia/nie spetnia w oparciu o
oswiadczenie dotgczone do oferty, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 5 do zapytania
ofertowego.

5.1.4. dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia.

Zamawiajgcy ocene spetnienia w/w warunku dokona metoda spetnia/nie spetnia w oparciu o
oswiadczenie dotgczone do oferty, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 5 do zapytania
ofertowego.

5.1.5. sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

Zamawiajgcy wymaga oplaconej polisy na kwote co najmniej 100 000,00 zt lub innego
dokumentu ubezpieczenia potwierdzajacego, ze Wvykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem
zamowienia.



VI.

VIl.

Wykonawca, ktory nie wykaze spetniania wszystkich warunkéw, zostanie wykluczony
z niniejszego zapytania ofertowego, a jego oferta zostanie uznana za odrzucong

Wymagane dokumenty:
- Formularz ofertowy,

- Petnomocnictwo — oryginat lub kopia poswiadczona za zgodnosc z oryginatem przez
Wykonawce, w przypadku podpisania oferty przez osobe/osoby, ktérych uprawnienie nie
wynika z dokumentow rejestrowych.

- Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w zapytaniu ofertowym, (zatgcznik nr 5 do
zapytania ofertowego).

- wykaz wykonanych ustug w zakresie kompleksowego utrzymania czystosci w obiektach
uzytecznosci publicznej w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy w tym okresie wraz z podaniem
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw na rzecz, ktorych ustugi zostaty wykonane oraz
zatgczeniem dowodow, ze zostaly wykonane nalezycie. (zatgcznik nr 6 do zapytania
ofertowego).

- kopie ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej na kwote nie nizsza niz 100 000,00 zt.

Oferte na Formularzu wraz z zalacznikami nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 22
grudnia 2015 r do godz. 12.00

.w formie:

- pisemnej (osobiscie, listownie) na adres: Powiatowy Urzad Pracy w Ostrotece, ul. 11
Listopada 68, 07-410 Ostroteka.

Koperta powinna byc¢ opisana:

,,Oferta na kompleksowe sprzatanie i utrzymanie czystosci w budynku oraz wokét
budynku Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrotece.

Nie otwiera¢ przed dniem 22 grudnia 2015 r. godz. 12:00”

Oferta wraz z zatacznikami winna by¢ podpisana przez Wykonawce lub Petnomocnika,

Zatgczniki:

NoOgO RN

Formularz oferty.

Opis przedmiotu zamowienia.

Specyfikacja

Szczegdtowy wykaz powierzchni.

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w zapytaniu ofertowym.
Wykaz wykonanych ustug.

Projekt umowy.




Piecze¢ Wykonawcy

Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTY

dla zaméwien o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci 30.000 euro

na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych.

1. ZAMAWIAJACY: POWIATOWY URZAD PRACY W OSTROLECE

2. Przedmiot zaméwienia:

Zadanie A: Kompleksowe sprzatanie i utrzymanie czystosci w budynku Powiatowego

Urzedu Pracy w Ostrotece.

Zadanie B : Prace porzadkowe na posesji wokét budynku Powiatowego Urzedu Pracy

w Ostrolece.

1) Termin wykonania zamoéwienia: 01.01.2016 r. - 31.12.2016 r.
2) Warunki ptatnosci: przelew 14 dni po otrzymaniu prawidiowo wystawione;j faktury VAT

3. Wykonawca:

Lp.

Nazwa Wykonawcy

Adres Wykonawcy
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4. Cena oferty

Oferuje wykonanie zamowienia za cene:

Powierzch
Przedmiot zamdwienia Cena za Cona nia 2 Wartos¢ Waripet
2 za wm brutto
Lp 1m 2 brutto
netto 1m za 1 miesiac £ 12
brutto miesiecy
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.
(kol. 4x kol.5) | (kol. 6 x 12)
1., Zadanie A: Kompleksowe
sprzatanie
i utrzymanie czystosci w
budynku Powiatowego Urzedu 1563,27
Pracy
w Ostrotece — 1 563,27m?
Zadanie B: Prace
2. porzadkowe na posesji wokot
budynku Powiatowego
Urzedu Pracy w Ostrotece - 1320,70
1320,70 m?
Razem cena oferty:
Oswiadczamly, ze:
Oswiadczamly, ze:
1. Zapoznatem/lismy sie z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnosimy do niego
zadnych zastrzezen.
2. Uzyskaliémy wszelkie informacje niezbedne do przygotowania oferty.
3 Gwarantuje/emy wykonanie catoéci niniejszego zamowienia zgodnie z opisem

przedmiotu zamowienia.
4, Posiadam/y uprawnienia do realizacji przedmiotowego zamowienia, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.

5. Akceptujelemy bez zastrzezen projekt umowy .
6. Bedziemy zwigzani ofertg przez okres 30 dni liczac od terminu skiadania ofert.
7. Zdobylismy konieczne informacje do wiasciwego wykonania zaméwienia, a
oferowana cena obejmuje peten zakres zamoéwienia.
8. Osoby upowaznione do kontaktu z Zamawiajgcym:
a) el
1= b -
b) el




= T

9. Zatgcznikami do niniejszej oferty sa:
2.
3.
4,
5.
6.
T
Oferta skiada sie z ........ kolejno ponumerowanych stron, od str. nr..... do str. nr ...

W przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej podpiszemy umowe
z Zamawiajgcym na warunkach okreslonych w projekcie umowy.

podpis osoby uprawnionej do reprezentowania WWykonawcy



Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest state utrzymanie czystosci w budynku i wokét budynku
Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrotece, ul.11-go Listopada 68 w sposob sprawny, doktadny i
terminowy.

1.

10.

11.

12,

13.

Wykonawca zobowigzany bedzie do posiadania i uzywania profesjonalnego sprzetu
i wyposazenia oraz $rodkéw chemicznych, myjgeych, czyszczacych, dezynfekujgcych,
odpowiednich do rodzaju czyszczonych powierzchni w ilosciach niezbgdnych do sprzatniecia
obiektu.
Srodki chemiczne uzywane przez Wykonawce do wykonania przedmiotu umowy bedg dobrej jakosci,
biologicznie neutralne i beda posiadaty wymagane atesty upowazniajace do ich stosowania w Polsce.
Zta jakos¢ uzywanych srodkéw lub uzytkowanie ich niezgodnie z przeznaczeniem moze byc
przedmiotem reklamacji ze strony Zamawiajgcego.
Wykonawca do realizacji zamowienia uzyje wiasnego, odpowiedniego do zakresu wykonywanych
czynnosci sprzetu.
Wykonawca zobowigzany bedzie do dostarczania, w sposdb ciagly i nieprzerwany,
w ilosciach niezbednych, zapewniajacych staty dostep dla ok. 115 pracownikéw Zamawiajgcego,
nastepujacych artykutow toaletowych oraz $rodkow czystosci:
a) papier toaletowy biaty, dwuwarstwowy, gruby, migsisty, perforowany o maksymalnej
gramaturze rolki 30g/m?, szer.19,5 cm, wielko$¢ rolki papieru dopasowana do
pojemnikéw Merida,
b) reczniki papierowe wielkos¢ rolki dopasowana do pojemnikow Merida,
c) mydto w ptynie kremowe, o delikatnym zapachu, nawilzajace (nie powodujgce
wysuszania skory rak),
d) dezodoranty zapachowe o delikatnym zapachu (wykluczone stodkie i kwiatowe),
e) srodki myjace, czyszczace, dezynfekujace, neutralizujgce zapachy do toalet,
o takiej samej nucie zapachowej (np. morskie, cytrynowe)
f)  worki foliowe na $mieci.
Srodki wymienione w pkt. 2, potrzebny sprzet i narzedzia do realizacji ustugi Wykonawca zapewni
(zakupi) na wtasny koszt i dostarczy do siedziby wykonywanego przedmiotu zaméwienia.
Wykonawca zobowigzany jest w czasie wykonywania ustugi zapewni¢ na terenie objetym umowa
nalezyty tad i porzadek, a prace wykonywa¢ w sposob najmniej ucigzliwy dla uzytkownika obiektu.
Wykonawca bedzie przestrzega¢ przepisow BHP i P.POZ. w zakresie czynnosci zgodnych
z opisem przedmiotu zaméwienia i odpowiada¢ za przestrzeganie tych przepisow.
Wykonawca obowigzany jest do niezwlocznego zgtaszania wszelkich uwag o usterkach
wymagajacych napraw, np. przepalone zarowki, wyrwane kontakty, zepsute zamki drzwiowe,
niedrozne umywalki i sedesy do dziatu Organizacyjno-Administracyjnego.
W przypadku ustug wykonywanych okresowo, Wykonawca zobowigzany bedzie do uzgadniania z
Zamawiajgcym terminow ich realizacji, z odpowiednim wyprzedzeniem czasowym.
Wykonawca, niezwlocznie po podpisaniu  umowy, obowigzany jest do przedstawienia
Zamawiajgcemu na piémie informacji o pracownikach wyznaczonych do realizacji zamowienia.
Wykonawca obowigzany jest pisemnie informowa¢ Zamawiajgcego o kazdej zmianie
w obsadzie pracownikéw wyznaczonych do realizacji zaméwienia.
Osoba nie umieszczona na liscie o ktérej mowa w pkt. 10 nie zostanie wpuszczona na teren obiektu

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody powstate w zwigzku z realizacjg ustug oraz wskutek
innych dziatan pracownikéw Wykonawcy, a takze zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy



14,

wszelkich informacji uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem ustug.
Wykonawca zapewni staly codzienny nadzor i kontrole jako$ci w zakresie wykonywanej ustugi (np.
przez brygadziste).

15. Wykonawca zobowigzany jest do utrzymywania statego kontaktu z osobg upowazniong przez

16.

17.
18.

19.

Zamawiajgcego.

Wykonawca bedzie $wiadczyé ustugi posiadajgc w dyspozycii: trzech pracownikow nie karanych,
posiadajgcych odpowiednie doswiadczenie zawodowe, zgodne z zakresem niniejszego
zamowienia, umozliwiajgce nalezyte wykonanie ustugi, jednolicie ubranych (ubranie z logo firmy), z
imiennymi identyfikatorami.

Wykonawca bedzie swiadczy¢ ustuge sprzatania wokot posesji budynku przez jednego pracownika.

Wykonawca przed ziozeniem oferty w przedmiotowym postgpowaniu zobowigzany jest do

przeprowadzenia na koszt wiasny wizji lokalnej w obiekcie i wokét budynku, w celu zapoznania si¢

z zakresem prac i warunkami ich wykonania, po uprzednim uzgodnieniu terminu z przedstawicielem

Zamawiajgcego.

Zasady i harmonogram sprzatania:

1) prace porzadkowe w budynku przy ul. 11-go Listopada 68 bedg wykonywane
w godz. 1530 -22:00

2) sprzatanie odbywa sie przez pig¢ dni w tygodniu (poniedziatek — pigtek),

3) zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢  polecenia  Wykonawcy  wykonania  ustugi
w soboty i niedziele, sprzatania pomieszczen po remontach (réwniez w dni wolne od pracy)
oraz innej powierzchni, w terminach ustalonych z Zamawiajgcym (wg. potrzeb Zamawiajgcego).

4) pracownicy zatrudnieni przez Wykonawce do realizacji zaméwienia wykonujg powierzong im
prace samodzielnie bez mozliwosci wprowadzania do sprzgtanego obiektu osdb trzecich.

5) klucze do drzwi wejsciowych do budynku pobrane beda z Dziatu Organizacyjno-
Administracyjnego i przekazane protokolarnie  pracownikom Wykonawcy realizujgcym
zamoéwienie. Procedura taka bedzie obowigzywata przy kazdorazowej zmianie pracownikow.

6) pomieszczenia biurowe winny by¢ otwierane przez osoby sprzatajgce tylko na czas sprzatania,
po jego zakonczeniu osoby te sprawdzajg wylaczenie odbiornikow z sieci elektrycznej (nie
dotyczy komputeréw), zamknigcie okien, gaszg $wiatlo i zamykajg drzwi na klucz, nastepnie
klucz zanoszg do sejfu umieszczonego w sekretariacie Urzedu,

7) po zakonczeniu wszystkich prac personel sprzatajacy przed opuszczeniem budynku sprawdza:
zamkniecia wody (krany), pozostalych okien i drzwi, zamykajg sejf w sekretariacie, gaszg
$wiatta, uruchamiajg system monitoringu i zamykajg drzwi zewnetrzne.

Oswiadczamy, iz zapoznalismy sie z powyzszym opisem ustugi sprzatania i utrzymywania w ciagtej
czystosci pomieszczen w Powiatowym Urzedzie Pracy i przyjmujemy go bez zastrzezen.

veedatan

piecze¢ Wykonawcy pieczatkali imiennal/e i podpisy
uprawnionego/ych przedstawicieli



Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego

SPECYFIKACJA

Biezace sprzatanie pomieszczen w_budynku biurowym przy ul. 11-go Listopada 68

w Ostrolece o facznej powierzchni 1 563,27 m? i wykonywanie prac porzadkowych na posesiji
wokot budynku o powierzchni 1 320,70m?,

I. Codzienne sprzatanie obejmuje:
1. Sprzatanie pomieszczen sanitarnych.

a)
b)
c)
d)
e)
f)

k)

mycie podtdg, $cian w razie zabrudzenia ,

mycie urzadzen sanitarnych (umywalki, muszle | deski klozetowe, itp),

mycie akcesorii tazienkowych (pojemniki na papier, reczniki, dozowniki na mydto, itp.),
mycie luster,

czyszczenie baterii,

usuwanie osadu i kamienia z urzadzen sanitarnych

dezynfekcja urzadzen sanitarnych i neutralizacja zapachéw w pomieszczeniach
sanitarnych,

oproéznianie ,czyszczenie i dezynfekcja koszy na Smieci z wymiang workdw
plastikowych,

uzupetnianie artykutow toaletowych (papier toaletowy, reczniki papierowe, mydio w
ptynie, dezodoranty zapachowe, kostki do wc itp.),

wynoszenie nieczystosci do oznakowanych kontenerow znajdujgcych sie na zewnatrz
budynku,

przecieranie klamek od drzwi ptynem dezynfekujacym.

2. Sprzatanie pomieszczen biurowych.

a)
b)

c)
d)
e)

f)

h)

mycie podtog,

wycieranie kurzu z mebli, lamp biurowych, monitorow i ich podstawek, telefondw,
faksow i innych urzadzen biurowych,

mycie wewnetrznych parapetow okiennych,

mycie drzwi w razie zabrudzenia,

opréznianie i czyszczenie koszy na $mieci z wymiang worow plastikowych,
opréznianie pojemnikow niszczarek dokumentéw z wymiang workow plastikowych,
usuwanie pajeczyn ze scian, sufitéw i lamp ( w razie potrzeby),

wycieranie kurzu z bocznych listew przytwierdzonych do écian,

odkurzanie, trzepanie dywanow

wynoszenie nieczystosci do kontenera znajdujacego sie na zewnatrz budynku,
przecieranie klamek od drzwi ptynem dezynfekujgcym.

3. Sprzatanie klatek schodowych i ciggow komunikacyjnych.

a)
b

o O

)
)
)
)

- @

)
9)

mycie podtég ,schodow i podestow ,

trzepanie, czyszczenie wycieraczek i mycie pod nimi podtog,
mycie wewnetrznych parapetow okiennych,

mycie poreczy balustrad schodowych,

obustronne mycie wewnetrznych drzwi szklanych,
przecieranie klamek od drzwi ptynem dezynfekujacym,
usuwanie zabrudzen na $cianach,

4. Sprzatanie pokoju socjalnego.

a)

O O

)
)
)

Q.

mycie podtogi,

wycieranie na mokro mebli kuchennych,
mycie lodowki, kuchenki mikrofalowej,
czyszczenie zlewozmywaka i umywalki,



e) czyszczenie pojemnikéw na papier, reczniki, dozownika na mydto,

f) mycie wewnetrznego parapetu okiennego,

g) mycie drzwi w razie zabrudzenia,

h) oproznianie i czyszczenie kosza na $mieci z wymiang worka plastikowego,

i) wynoszenie nieczystosci do kontenera znajdujgcego sig na zewnatrz budynku,

5. Utrzymanie w czystosci schodow zewnetrznych prowadzacych do wejscia do urzedu.

a) czyszczenie wycieraczek,

b) mycie schodéw zewngtrznych

c) przecieranie klamek od drzwi ptynem dezynfekujacym,

d) utrzymanie czystosci na podjazdach dla niepetnosprawnych,

6. Sprzatanie terendéw zewngtrznych

a) zamiatanie utwardzonych powierzchni,
b) codzienne opréznianie koszy zewnetrznych przestrzegajac zasad selekcji smieci,
c) usuwanie zabrudzen z fawek zewnetrznych, ich wiasciwa konserwacja
i pielegnacja,

d) utrzymanie czystosci wokét budynku (zbieranie Smieci),
e) utrzymanie czystosci wokét konteneréw na $mieci,
f) w sezonowych okresach pielegnacjg roslin:

» podlewanie drzew, krzewdw i pozostatych roslin (w zaleznosci od warunkdow
atmosferycznych),
przycinanie trzmielin i berberysow tworzac ksztatt kuli,
przycinanie tawut na wysoko$¢ 25 centymetrow,
grabienie i wywozenie lisci,

» zabezpieczenie zieleni na okres zimowy (fachowe oblozenie otuling),
g) odsniezanie ciagéw komunikacyjnych prowadzacych do urzedu i podjazdow dla

niepetnosprawnych,

h) od$niezanie utwardzonych powierzchni,
i) posypywanie piaskiem oblodzonych powierzchni,
j) odéniezanie dachu budynku i daszkéw nad drzwiami wejsciowymi (w ramach potrzeb),
k) usuwanie sopli z dachu budynku,
)  wywodz $niegu,

Y V V¥V

[ —

Il. Cotygodniowe sprzatanie obejmuje:

1.

oBwN

=k

-~ o

Wycieranie kurzu z gablot informacyjnych.

Odkurzanie tapicerki meblowe;.

Wycieranie kurzu z powierzchni (ptaszczyzn) mebli dostgpnych przy uzyciu drabinki lub stopni.
Usuwanie pajeczyn.

Wycieranie listew $ciennych i przypodiogowych, listew technicznych oraz czyszczenie
wytacznikéw oswietlenia, oston (koryt) instalacii elektrycznych i komputerowych umieszczonych
na $cianach.

Odkurzanie i czyszczenie $cianek dziatowych oddzielajgcych kabiny sanitarne.

Mycie écian pokrytych glazura.

Mycie klamek i drzwi wewnetrznych.

Czyszczenie oznakowan, gasnic tablic i napisow.

. Czyszczenie mebli ptynem do konserwacji.
Zalanie i przeplukanie kratek &ciekowych i syfonéw plynem  dezynfekujgcym

i udrazniajgcym.

Ill. Miesieczne sprzatanie obejmuje:

1.

2.

3.
4.

Mycie kaloryferéw w pomieszczeniach sanitarnych, biurowych na ciggach komunikacyjnych i
klatkach schodowych.

Sprzatanie na mokro pomieszczen piwnicznych (mycie podtog, drzwi, wycieranie kurzu z
regatow archiwalnych, sprzetu i urzadzen).

Odkurzanie akt w pomieszczeniach archiwalnych

Mycie i dezynfekcja zewnetrznych pojemnikéw na odpady komunalne.

IV. Kwartalne sprzatanie obejmuje:



-mycie okien — wszystkie oprocz piwnic.

V. Potroczne sprzatanie obejmuje:
1. Mycie okien w piwnicach w wewnatrz i na zewnatrz budynku.
Odkurzanie i mycie opraw o$wietleniowych.
Odkurzanie zaluzji i verticali.
Konserwacja posadzek twardych wykonana w miesigcu styczniu i wrzesniu.
Czyszczenie listew do boniowania na elewacji budynku.

ok wN



Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego

$ZCZEGOLOWY WYKAZ POWIERZCHNI OBJETYCH

SPRZATANIEM

RODZAJ POMIESZCZENIA

powierzchnia w m?

Klatki schodowe 69,60
Korytarze 179,51
Pokoje biurowe 834,17
Pokoje socjalne 18,52
Toalety 69,60
Pomieszczenia archiwalne, 391,57
korytarze,i inne w piwnicach

RAZEM 1562,97

RODZAJ PODLOGI

powierzchnia w m?

PCV 899,67
Tarkiet 23,30
Terakota 258,10
Lastryko 61,50
Gres 296,90
Beton 23,80
RAZEM 1563,27
POWIERZCHNIE PRZESZKLONE

Okna (dwust)150m?X 2 = 300m? 371,40m?
Drzwi jednoskrzydtowe 2szt
Drzwi dwuskrzydtowe 4szt
WYPOSAZENIE tAZIENEK llo$¢ sztuk
Umywalki (zlewozmywaki) 11
Muszle klozetowe 14
Dozowniki na mydto 8
Pojemniki na papier $r. 19cm - Merida 15
Pojemniki na recznik 7
$r.12,5cm/wys.21,5cm/dt.69m

Kosze mate 14
Kosze duze 20l 7
Lustra 6
Stojaki na worki 120l 3
POKOJ SOCJIALNY - 2 pomieszczenia lloé¢ sztuk
Zlewozmywak 2
Umywalka 1
Loddwka 1
Kuchnia mikrofalowa 1
Kosz duzy 20| 2




Meble kuchenne dt.2m

2

POZOSTALE WYPOSAZENIE URZEDU llos¢ sztuk
Kosze na $mieci 84
Niszczarki 26szt w 2013/2014r 32
Gabloty informacyjne 6

PRZYSEONY OKIENNE powierzchnia w m?

Verticale 246,26

POWIERZCHNIA TERENU

powierzchnia utwardzona 679,30

powierzchnia biologicznie czynna 641,40
razem powierzchnia terenu 1320,70

kosze na smieci 2,00

pojemniki na odpady komunalne 1100! 3 szt

POZOSTALE POWIERZCHNIE

powierzchnia schoddw zewnetrznych 12,92m?

daszki nad wejsciem do budynku 17,40m?

(szklane)

daszek nad podjazdem dla 3,90m?

niepetnosprawnych

podjazd dla niepetnosprawnych 2szt




Zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego

Ipiecze¢ adresowa wykonawcy/

OSWIADCZENIE
O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU W ZAPYTANIU OFERTOWYM O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

Przystepujac do zapytania ofertowego w sprawie udzielenia zamédwienia publicznego na:

Zadanie A: Kompleksowe sprzatanie i utrzymanie czystosci w budynku Powiatowego
Urzedu Pracy w Ostrotece.

Zadanie B : Prace porzadkowe na posesji wokét budynku Powiatowego Urzedu Pracy
w Ostrolece.

w imieniu reprezentowanej przeze mnie firmy

/nazwa wykonawcy /

Jako — upowazniony na pismie lub wpisany w rejestrze

oswiadczam, ze:

speiniam/y* warunki dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci Iub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

Prawidtowo$¢ powyzszych danych potwierdzam(y) wiasnorgcznym(i) podpisem(ami), $wiadom(i)
odpowiedzialnosci karnej z art. 297 § 1 Kodeksu Karnego.

Imiejscowose, data/ ""ipiecze¢ i podpis osoby uprawnionej/



Ipieczeé adresowa wykonawcy/

Zatacznik nr 6 do zapytania ofertowego

Wykaz wykonanych ustug w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skiadania ofert,

a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy w tym okresie, z podaniem ich rodzaju

i wartosci oraz daty i miejsca wykonania.

Obiekt,
lokalizacja,

Powierzchnia sprzatana
obiektu

Czas realizacji Nazwa
zleceniodawcy

WAZNE — Wykonawca jest zobowigzany dotaczyé do oferty dokumenty potwierdzajace, ze ustugi
wykazane w tabeli, zostaly wykonane nalezycie. Brak dokumentu lub dokument nie
potwierdzajacy, ze dana ustuga zostala wykonana nalezycie, skutkuje nie zaliczeniem przez
Zamawiajacego wykonania tej ustugi.

Prawidtowo$¢ powyzszych danych potwierdzam(y) wiasnorecznym(i) podpisem(ami), swiadom(i)
odpowiedzialnosci karnej z art. 297 § 1 Kodeksu Karnego.

Miejsceidata ..............c.ooees

Ipieczed i podpis osoby uprawnionej/



Zatacznik nr 7 do zapytania ofertowego

UMOWA Nr .......... 12015 - projekt

Zawartawdniu ........... r. w Ostrotece pomiedzy:

Powiatowym Urzedem Pracy z siedzibag przy ul. 11-go Listopada 68, 07-410 Ostroteka, NIP: 758 114
95 45, REGON: 550347870

reprezentowanym przez:

Pana Jacka Matkowskiego - Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrotece
przy kontrasygnacie Giéwnego Ksiegowego — Pani Elzbiety Tomczak

zwanym dalej ,,Zleceniodawcg”,

a firmg ............. z siedzibg w ............., NIP. .......... REGON:... .. zarejestrowang w
cevieeeae...... FEprezentowang przez:

zwang dalej ,,Zleceniobiorca”,

§1.

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest wykonywanie ustugi kompleksowego sprzatania [
utrzymania czystosci w budynku oraz wykonywanie prac porzgdkowych na posesji wokot
budynku Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrotece.

2. Zleceniobiorca bedzie wykonywat przedmiot umowy przy uzyciu zakupionych na koszt wiasny
Zleceniobiorcy $rodkéw czystosci, sprzetu i innych niezbednych do wykonania tego
$wiadczenia urzadzen czy srodkow itp., ktére bedg posiadaty odpowiednie atesty i spetniaty
wymagania obowigzujacych norm W szczegoInosci
w zakresie BHP.

3. Zleceniobiorca zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot umowy z nalezytg starannoécig, zgodnie z
zasadami bezpieczenstwa i higieny pracy, a takze z uwzglednieniem wskazan i wytycznych
Zleceniodawcy.

4. Przedmiot umowy podzielony zostat na 2 zadania:

a) Zadanie A - kompleksowe sprzatanie i utrzymanie czystoéci w budynku Powiatowego
Urzedu Pracy przy ul. 11-go Listopada 68 w Ostrotece o powierzchni 1 563,27
m2

b) Zadanie B - ,wykonywanie prac porzadkowych na posesji wokot budynku Powiatowego
Urzedu Pracy przy ul. 11-go Listopada 68 w Ostrotece” o powierzchni 1 320,70 m?

5. Szczegdtowy zakres wykonywania ustugi sprzatania okresla zatgcznik nr 1 do Umowy.

6. Strony ustalajg, ze integralng czescig niniejszej umowy jest oferta Zleceniobiorcy stanowigca
zatgcznik Nr 2 do Umowy.

7. Zleceniodawca zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany =zasad realizacji zamoéwienia
w czasie trwania niniejszej umowy, spowodowanej zdarzeniem losowym niezaleznym od
Zleceniodawcy.

§2.
Umowa zostaje zawarta na okres: od 01.01.2016 r do 31.12.2016 r



§3.

1. Za wykonanie przedmiotu umowy, o ktorym mowa W § 1 strony ustalajg miesigczne

wynagrodzenie ryczaltowe w tacznej kwocie brutto: ............... stownie: ......cccevieeenn, fj.
w tym:

a) dlazadania Aza 1 m? netto: ............ zt (stownie: cevereirean....) powiekszony o nalezny

podatek VAT w wysokosci 23% co razem stanowi kwote .......... z}. brutto, sfownie:

.......... Za powierzchnie wewnetrzng.
Warto§¢ miesieczna za przedmiot zamowienia za powierzchnie 1 563,27 m?
powiekszona o nalezny podatek VAT w wysokosci 23% stanowi kwota: .ovevenrenins zt
brutto, stownie; ...................

b) dla zadania B za 1 m2 netto .......... zt (stownie: .............) powigkszony o nalezny
podatek VAT w wysokosci 8% co razem stanowi kwotg ........... zl brutto, stownie:
.......... Za sprzgtanie terenéw zewnetrznych
Wartos¢ miesieczna za przedmiot zamowienia za powierzchnie 1320,70m?
powiekszona o nalezny podatek VAT w wysokosci 8% stanowi Kwota sossuvissanss zt
brutto, stownie: ..................

2. Zleceniodawca zobowiazuje sie do zaptaty Zleceniobiorcy wynagrodzenia o ktorym mowa w
ust. 1 w terminie 14 dni od dnia otrzymania prawidtowo wystawionej faktury VAT. Warunkiem
wystawienia faktury VAT jest podpisanie przez Zleceniodawce comiesiecznego protokotu
odbioru przedmiotu umowy, bez zastrzezen.

3. Zaplata wynagrodzenia nastgpi przelewem na wskazane w fakturze konto bankowe
Zleceniobiorcy.

4. Zleceniodawca zobowigzuje sie do zaptaty Zleceniobiorcy odsetek ustawowych w razie
zwioki w zaptacie wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy.

5. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wystawienia faktury VAT do 7 dnia kazdego miesigca
kalendarzowego za miesigc poprzedni, po podpisaniu protokotu odbioru ustugi sprzatania (bez
uwag) przez Zleceniodawce i przediozenia jej w Powiatowym Urzedzie Pracy w Ostrotece.

§4.

1. Zleceniobiorca ponosi petng odpowiedzialnoé¢ za wszelkie szkody powstate w trakcie
wykonywania przedmiotu umowy w siedzibie Zleceniodawcy wyrzgdzone dziataniem lub
zaniechaniem Zleceniobiorcy. Zleceniobiorca odpowiada za dziatania lub zaniechania
pracownikéw lub innych oséb wykonujgcych przedmiot umowy w imieniu Zleceniobiorcy jak
za wiasne dziatania lub zaniechania.

2. W przypadku stwierdzenia uszkodzenia, zaginigcia sprzetu lub wyposazenia znajdujgcego sie
w budynku PUP Ostroteka, Zleceniodawca zawiadomi Zleceniobiorce o zaistnialej okolicznosci
celem wyjasnienia i spisania protokotu zawierajgcego rodzaj i wartosé zaistniatych szkdd wraz
z okresleniem winy.

3. W wiw przypadkach, gdy szkoda nastgpi z przyczyn lezgcych po stronie Zleceniobiorcy,
zobowigzuije sie on do calkowitego pokrycia szkody.

4. W przypadku odmowy pokrycia szkody w catosci lub w czescialbo odmowy poniesienia kosztow
naprawy rzeczy uszkodzonych, Zleceniodawca zastrzega sobie prawo potrgcenia
wierzytelnoéci z tytutu poniesionej szkody z przystugujacego Zleceniobiorcy wynagrodzenia.

5. Wszelka odpowiedzialnosé za skutki realizowanej umowy, ktorych nie obejmuje ubezpieczenie
Zleceniobiorcy spoczywa wytacznie na Zleceniobiorcy.

6. Zleceniobiorca zabezpiecza nadzor nad wykonaniem przedmiotu umowy w siedzibie
Zleceniodawcy pod wzgledem bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony
przeciwpozarowe.

7. Zleceniobiorca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich danych i
informacji, do ktérych bedzie miat dostep w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu umowy.
Zleceniobiorca gwarantuje, ze osoby sprzatajgce zaangazowane bezposrednio w
wykonywanie umowy sa $wiadome niniejszego zobowigzania, a Zleceniobiorca odpowiada za
ich dziatania lub zaniechania jak za swoje wiasne.

8. Zleceniobiorca nie moze bez zgody Zleceniodawcy powierzy¢ wykonywania przedmiotu
umowy osobom trzecim z wytaczeniem osob, o ktérych mowa w § 6 ust. 3iust 4.



§ 5.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do przedtozenia Zleceniodawcy nie pdznigj niz w dniu zawarcia
umowy kopie polisy ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej pokrywajacej ochrong zakres
ustug swiadczonych przez Zleceniobiorce na kwote co najmniej 100.000,00 zi.

§ 6.

Osoba odpowiedzialng za wykonywanie przedmiotu umowy w imieniu Zleceniobiorcy w

siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy bedzie: . .

2. Do obowigzkéw osoby, o ktérej mowa w ust 1 nalezec bedzie nadzor nad osobami
sprzgtajgcymi siedzibe Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrotece.

3. Przed rozpoczeciem wykonywania przedmiotu umowy Zleceniobiorca przekaze
Zleceniodawcy petny wykaz osob, ktére bedg uczestniczyé w wykonywaniu ustugi z
podaniem imienia i nazwiska oraz numeru dokumentu tozsamosci.

4. W przypadku wystgpienia zmian w wykazie wymienionym w ust. 3 Zleceniobiorca
zobowigzany jest do kazdorazowe] aktualizacji w trakcie wykonywania umowy.

Aktualizacja powinna nastgpi¢ przed przystgpieniem nowej osoby do wykonywania umowy.

5. Do zakresu obowigzkow osob sprzatajacych siedzibe Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrotece
bedzie nalezato takze zamykanie i zabezpieczanie siedziby Zleceniodawcy poprzez wigczanie

alarmu. Osobg odpowiedzialng za powyzsze czynnoécijest ..........................

§7.

1. Strony o$wiadczajag, ze umowa moze byé¢ rozwigzana przed uptywem okresu, na ktory zostata
zawarta, ze skutkiem natychmiastowym przez ziozenie pisemnego o$wiadczenia o rozwigzaniu
w przypadku:

a) nieprzystgpienia do wykonywania przedmiotu umowy;
b) dwukrotnego niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy przez
Zleceniobiorce.

2. W razie rozwigzania umowy z przyczyn wskazanych w ust. 1 umowe uznaje sie za rozwigzang
z dniem, w ktérym oswiadczenie o jej rozwigzaniu zostato doreczone drugiej stronie.

3. Dwukrotne  awizowanie  korespondencji na adres Zleceniobiorcy  wskazany
w komparycji umowy lub odmowa odbioru korespondenciji przez Zleceniobiorce uwazane
bedzie za skuteczne jej doreczenie, chyba, ze Zleceniobiorca zawiadomi Zleceniodawce o
Zmianie adresu.

4. Kazda ze stron moze rozwigza¢ umowe z zachowaniem 2 miesiecznego okresu wypowiedzenia
ze skutkiem na koniec miesigca.

§8.

1. Zleceniobiorca zobowigzuje sie zaptacic Zleceniodawcy kare umowng
w przypadku:

1) Rozwigzania umowy przez Zleceniodawce z przyczyn wskazanych w § 7 ust 1
w wysokosci 8% wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w §3 ust. 1

2) nienalezytego wykonania przedmiotu umowy w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto, o
ktorym mowa w §3 ust. 1. - za kazdy przypadek niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy.

2. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do dochodzenia od Zleceniobiorcy na zasadach
0golnych odszkodowania uzupetniajgcego przewyzszajgcego wysokosc zastrzezonych kar
umownych, do wysokoéci rzeczywiscie poniesionej szkody.



1.

§9.
Wszelkie zmiany postanowien niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Strony przewiduja mozliwo$¢ zmian w umowie, ktére zostang wprowadzone aneksem
w nastepujacych przypadkach:

1) zwiekszenia lub zmniejszenia wielkosci powierzchni do sprzatania pomieszczen
budynku lub powierzchni wokoét budynku, ktéra zostanie pomnozona przez ilosc
zmienionej powierzchni i cene za 1 m? zaoferowany w ofercie przez Wykonawce.

2) zmiany podatku VAT wraz z konsekwencjami z nich wynikajgcymi.

§10.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg bgda miaty zastosowanie przepisy kodeksu
cywilnego.

§ 1.

Wszelkie sprawy sporne wynikajace z realizacji niniejszej umowy bedzie rozstrzygat sad
miejscowo wiasciwy dla siedziby Zleceniodawcy.

§12.

Umowe sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Zafaczniki do umowy:

1. Szczegdtowy zakres wykonywania ustugi sprzatania
2. Oferta Wykonawcy.
3. Protokot odbioru ustugi sprzatania.

Zleceniobiorca Zleceniodawca



PROTOKOL
Odbioru ustugi sprzgtania pomieszczen w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrotece za
[ 1[=T11=To E—————

Stwierdza sie, ze ustuga sprzgtania pomieszczen Powiatowego Urzedu Pracy w miesigcu
vevrro......T. Zostata wykonana zgodnie z UMOWE NM ...,

© zestrony Wykonawey "~ ze strony Zamawiajacego

Stwierdza sie nastepujgce uchybienia w realizacji ustugi utrzymania czystosci pomieszczen
Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrotece:

2.

W zwigzku ze stwierdzonym nienalezytym wykonaniem ustugi kwota wynagrodzenia zostaje
pomniejszona o kwote.................., stanowiaca............................. tego wynagrodzenia.

ze strb‘h'y";/.\:.’f;r-kb.hawcy ze stron.y“Zéh'lawiajacego

M|ejscowogc|data .



