Zaltacznik

do Zarzadzenia nr 8/2012
Dyrektora Powiatowego
Urzgdu Pracy w Ostrotgce
z dnia 28 maja 2012 r.

KRYTERIA

PRZYZNAWANIA BEZROBOTNEMU JEDNORAZOWO SRODKOW FUNDUSZU PRACY

I1.

NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(tekst jednolity Dz. U. z 2008r. Nr 69, poz. 415 z p6zn. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 23 kwietnia 2012 r. w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz  przyznawania $rodkow
na podjecie dziatalno$ci gospodarczej (Dz. U. z 2012 r. poz. 457),

Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006r. w sprawie
stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 379
z 28.12.2006r. str. 5).

Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1860/2004 z dnia 06 pazdziernika 2004r. w sprawie
stosowania art. 87 i 88 Traktatu WE w odniesieniu do pomocy w ramach zasady
de minimis dla sektora rolnego (Dz. Urz. UE L 325 z 28.10.2004r. str. 4).

Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 875/2007 z dnia 24 lipca 2007r. w sprawie stosowania
art. 87 i 88 Traktatu WE w odniesieniu do pomocy w ramach zasady de minimis
dla sektora rybotowstwa (Dz. Urz. UE L 193 z 25.07.2007r. str. 6).

Postanowienia ogolne

Bezrobotnemu moga by¢ przyznane jednorazowo sSrodki na podjgcie dziatalnosci
gospodarczej, w tym na pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa
zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci w wysokos$ci nie wyzszej niz 6-krotna wysokos$¢
przecig¢tnego wynagrodzenia.

Pod pojgciem ,,przecigtnego wynagrodzenia” rozumie si¢ przecigtne wynagrodzenie
W poprzednim kwartale obowiazujace od pierwszego dnia nastgpnego miesiaca
po ogloszeniu przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzgdowym
Rzeczpospolitej Polskiej ,,Monitor Polski™).

Wysoko$¢ przecigtnego wynagrodzenia jest przyjmowana na dzien zawarcia umowy
z bezrobotnym.

Przyznanie jednorazowo $rodkéw na podjecie dziatalnos$ci gospodarczej jest uzaleznione
od mozliwosci finansowych Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrotece tj. od wysokosci
limitow $rodkow Funduszu Pracy jakimi dysponuje PUP w danym roku na ten cel.

Przyznane Bezrobotnemu $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej stanowia pomoc
de minimis w rozumieniu przepiséw rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia
15 grudnia 2006r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis
(Dz.Urz. UE L 379 z 28.12.2006, str.5), albo pomoc de minimis w rybolowstwie,
W rozumieniu przepiséw rozporzadzenia Komisji (WE) nr 875/2007 z dnia 24 lipca 2007r.
w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu WE w odniesieniu do pomocy w ramach
zasady de minimis dla sektora rybotéwstwa i zmieniajacego rozporzadzenie (WE)
nr 1860/2004 (Dz.Urz. UE L 193 z 25.07.2007, str.6), w zakresie przetworstwa
lub wprowadzania do obrotu produktow rybotowstwa.



10.

Przyznanie bezrobotnemu jednorazowo $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej
nie jest $wiadczeniem obligatoryjnym, dlatego tez nie podlega procedurom
odwotawczym.

Srodki Funduszu Pracy na podjecie dziatalnosci gospodarczej udzielane sa osobom
bezrobotnym zarejestrowanym w Powiatowym Urzedzie Pracy w Ostrolgce, ktorzy
zamierzaja prowadzi¢ dzialalno§¢ gospodarcza na terenie Ostrolgki lub powiatu
ostroteckiego.

Warunkiem przyznania srodkow jest przedstawienie wiarygodnego planu ekonomiczno-
finansowego wskazujacego na powodzenie przedsigwzigcia, wskazanie miejsca
prowadzenia planowanej dziatalno$ci — przedstawienie przedwstepnej umowy najmu
zawartej z wiascicielem lokalu, umowy uzyczenia, aktu wlasnosci, przedstawienie
zabezpieczenia zwrotu przyznanych srodkow.

Urzad nie udziela §rodkow na podj¢cie nastepujacych przedsigwzigc:
1) dziatalno$¢ sezonowa (obowiazek prowadzenia dziatalno$ci przez 12 miesigcy),
2) handel prowadzony na rynkach i targowiskach (wymagany jest punkt stacjonarny),
3) handel akwizycyjny,
4) prowadzenie lombardu, komisu,
5) ustugi transportowe, w tym transport osob taksowkami,
6) prowadzenie dziatalno$ci tozsamej z dziatalnos$cia wspotmatzonka lub domownika,

7) podjecie dziatalnosci gospodarczej w miejscu gdzie aktualnie, pod tym samym
adresem, prowadzona jest dzialalno$¢ gospodarcza o takim samym charakterze,

8) przejecie dziatalnosci gospodarczej poprzez jednoczesne odkupienie $rodkow
trwatych 1 obrotowych oraz prowadzenie dziatalnosci o tym samym profilu i w tym
samym miejscu.

Srodki Funduszu Pracy udzielane sa w szczegodlnosci na zakup maszyn, urzadzen,
wyposazenia i zakup towardéw niezbednych do uruchomienia dziatalnosci.

Przyznane $rodki nie moga by¢ wydatkowane w szczegdlnosci na:
1) udziaty we wszystkich typach spotek,

2) zakup akcji i obligacji,

3) zakup automatdéw (do gier zrecznosciowych, do napojow, itp.),
4) zakup napojow alkoholowych,

5) inwestycje budowlane,

6) optaty administracyjne i skarbowe, sktadki ZUS, wyptaty wynagrodzen, koszty
ubezpieczenia dziatalnosci,

7) prowadzenie handlu obwoznego,

8) zakup $rodkéw transportu,

9) finansowanie szkolen i kursow prawa jazdy,

10) zakup nieruchomosci,

11) wnoszenie kaucji lub wstepnej optaty wynikajacej z umowy leasingowej,
12) pokrycie kosztow transportu dostaw maszyn, urzadzen, towaru...

13) zakup paliwa,

14) pokrycie kosztéw reklamujacych dziatalno$¢ — za wyjatkiem zakupu szyldu,

15) zakup sprzetu, towaréw zakupionych w okresie ostatnich 7 (siedmiu) lat w ramach
pomocy publicznej na szczeblu krajowym lub wspolnotowym.



III. Warunki ubiegania si¢ o przyznanie Srodkow

1. O przyznanie jednorazowo $rodkéw na podjecie dziatalno$ci gospodarczej moga ubiegac
si¢ jedynie osoby bezrobotne zarejestrowane w Powiatowym Urzedzie Pracy w Ostrotece.

2. Bezrobotny ubiegajacy si¢ o przyznanie jednorazowo $rodkow na podjecie dzialalnosci
gospodarczej sktada w Powiatowym Urzedzie Pracy w Ostrotece wniosek, na aktualnym
druku urzedu, okreslajacy m.in.:

1)
2)
3)

4)
5)

6)

7)
8)

kwotg wnioskowanych $rodkéw,
rodzaj podejmowanej dziatalnosci gospodarczej,

symbol podklasy rodzaju dziatalno$ci okreslony zgodnie z Polska Klasyfikacja
Dziatalnosci (PKD),

kalkulacje kosztéw zwiazanych z podjgciem dziatalnosci oraz zrddta ich finansowania,

szczegdtowa specyfikacje oraz harmonogram wydatkow w ramach wnioskowanej
kwoty,

proponowang formg zabezpieczenia zwrotu §rodkéw w przypadku niedotrzymania
warunkow umowy przyznajacej srodki na podjgcie dziatalnosci,

przewidywane efekty ekonomiczne prowadzenia dziatalnosci,

dziatania na rzecz uruchomienia przysztej dziatalnosci, w szczegodlnosci pozyskania
lokalu, uzyskania niezb¢dnych pozwolen oraz odbycia szkolen.

3. Whniosek o przyznanie $rodkéw na podjgcie dziatalno$ci gospodarczej moze byc
uwzgledniony w przypadku spelnienia przez bezrobotnego nastgpujacych warunkow:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)
8)

9)

nie posiada wpisu do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej i1 dokona wpisu
oraz rozpocznie dziatalno$¢ gospodarcza po otrzymaniu $rodkow,

nie otrzymat dotychczas z Funduszu Pracy lub z innych funduszy publicznych
bezzwrotnych $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zalozenie
lub przystapienie do spdtdzielni socjalnej,
nie posiadal wpisu do ewidencji dzialalnosci gospodarczej w okresie 12 miesigcy
poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku,

nie prowadzit dziatalno$ci gospodarczej w okresie 12 miesigcy poprzedzajacych
ztozenie wniosku o przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarcze;,

nie byt w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku skazany za przestgpstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. —
Kodeks karny lub ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci
podmiotdéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary,

zrezygnuje z mozliwosci zawieszenia prowadzenia dzialalnoSci gospodarczej
W okresie 12 miesigcy po dniu rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

nie posiada nieuregulowanych w terminie zobowiazan finansowych,

w okresie 12 miesigcy poprzedzajacych ztozenie wniosku:

a) nie odmoéwil bez uzasadnionej przyczyny, przyjecia propozycji odpowiedniej
pracy lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004r.
0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, zwanej dalej ,,ustawa”,

b) z wlasnej winy nie przerwal szkolenia, stazu, wykonywania prac spolecznie
uzytecznych lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie,

c) po skierowaniu podjat szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz

lub inng forme¢ pomocy okreslona w ustawie,
spelnia warunki okre§lone w przepisach rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1998/2006
z dnia 15.12.2006r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis
(Dz. Urz. UE L 379 z 28.12.2006r. str.5), albo rozporzadzenia Komisji (WE)
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nr 1860/2004 z dnia 06.10.2004r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu WE
w odniesieniu do pomocy w ramach zasady de minimis dla sektora rolnego
(Dz.Urz. UE L 325 z 28.10.2004r. str.4), albo rozporzadzenia Komisji (WE)
Nr 875/2007 z dnia 24.07.2007r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu WE
w odniesieniu do pomocy w ramach zasady de minimis dla sektora rybotéwstwa
(Dz.Urz. UE L 193 z 25.07.2007r. str. 6), gdzie srodki sa udzielane zgodnie
Z przepisami tych rozporzadzen, z wylaczeniem srodkow przyznawanych na podjecie
dziatalnosci gospodarczej w zakresie krajowego transportu oséb taksowkami,

10)nie ztozyt wniosku o przyznanie $srodkow na podjecie dziatalnos$ci gospodarczej
lub wniosku o przystapieniu do spoétdzielni socjalnej , do innego starosty (urzedu

pracy),
11) wniosek jest kompletny i prawidtowo sporzadzony.

IV. Zabezpieczenie zwrotu otrzymanych srodkow

1. W celu zapewnienia zwrotu otrzymanych $rodkéw w przypadku niedotrzymania
warunkéw umowy, urzad uzaleznia ich wyptate od przedstawienia przez wnioskodawce
wiarygodnego zabezpieczenia.

2. Obowiazujaca forma zabezpieczenia zwrotu przyznanych srodkéw jest porgczenie dwoch
0sob fizycznych osiagajacych stalty dochod wyzszy niz minimalne wynagrodzenie
Zapracg - CO oznacza kwot¢ minimalnego wynagrodzenia za pracg pracownikow
przyslugujaca zapracg w pelnym miesigcznym wymiarze czasu pracy oglaszang
na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu
za pracg (Dz. U. Nr 200, poz. 1679, z p6zn. zm.).

3. Minimalny putap wynagrodzenia brutto, ktére musi osiagna¢ porgczyciel okreslany
jest na kazdy rok kalendarzowy.

4. Porgczycielem nie moze by¢ wspotmalzonek bezrobotnego ubiegajacego si¢ o przyznanie
srodkow.

5. Porgczyciel, po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, w obecnosci pracownika urzedu
przedklada oswiadczenie o uzyskiwanych dochodach ze wskazaniem zrédla 1 kwoty
dochodu oraz o aktualnych zobowiazaniach finansowych z okresleniem wysokosci
miesigcznej sptaty zadtuzenia oraz dokonuje porgczenia.

6. Wspotmatzonek osoby bezrobotnej oraz wspotmatzonkowie porgczycieli wyrazaja,
W obecno$ci  pracownika urzedu, pisemna zgod¢ na zaciagnigcie zobowigzan
wynikajacych z umowy o przyznanie srodkow na dziatalno$¢ gospodarcza.

7. W przypadku rozwodu lub separacji bezrobotnego lub porgczyciela wymagany
jest prawomocny wyrok sadu.

8. W przypadku $mierci wspotmatzonka bezrobotnego lub porgczyciela wymagany jest akt
zgonu.

9. Porgczenie dokonywane jest w siedzibie urzedu, w godzinach obstugi interesantow.

V. Realizacja zawartej umowy

1. Przyznanie bezrobotnemu jednorazowo $rodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej
jest dokonywane na podstawie zawartej umowy pomigdzy Starosta Ostrolgckim
reprezentowanym przez Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrolece
a bezrobotnym.

2. Bezrobotny, ktéremu przyznano $rodki na podjecie dziatalno$ci gospodarczej
zobowiazany jest do:
1) podjecia dziatalnosci gospodarczej w terminie dwoch miesiecy od dnia podpisania
umowy przyznajacej srodki,



2) wydatkowania przyznanych $rodkow zgodnie ze ztozonym wnioskiem o przyznanie
jednorazowo $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej

3) zlozenia rozliczenia zawierajacego zestawienie kwot wydatkowanych od dnia
zawarcia umowy na poszczegélne towary i ustugi ujete w specyfikacji, w terminie
dwoch miesigcy od dnia podjgcia dziatalno$ci gospodarczej;

4) zwrotu otrzymanych, a niewydatkowanych $rodkow w terminie dwoch miesigcy
od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej na rachunek bankowy Urzedu,

5) prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesigcy,

6) nie podejmowania dodatkowego zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesigcy
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej,

7) nie zawieszania prowadzenia dzialalnoSci gospodarczej w okresie 12 miesigcy
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

8) zwrotu, w ciagu 30 dni od dnia otrzymania wezwania, srodkoOw wraz z odsetkami
ustawowymi naliczonymi od dnia ich uzyskania, jezeli naruszy: warunki zawartej
umowy, niniejsze kryteria, ztozy niezgodne z prawda oswiadczenia lub falszywe
dokumenty, na podstawie ktorych przyznano s$rodki na podjgcie dziatalnosci
gospodarczej,

9) zwrotu rownowartosci odliczonego lub zwrdconego, zgodnie z ustawa z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towarow i ustug (tekst jednolity Dz. U.z 2011 r., Nr 177,
poz. 1054), podatku naliczonego dotyczacego zakupionych towardéw i ustug w ramach
przyznanych srodkow w terminie:

a) 90 dni od dnia ztozenia przez Bezrobotnego deklaracji podatkowej dotyczacej
podatku od towardw i ustug, w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego
tytutu — w przypadku gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota
podatku podlegajaca wplacie do urzedu skarbowego lub kwota do przeniesienia
na nastgpny okres rozliczeniowy,

b) 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz
Bezrobotnego — w przypadku gdy z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku
od towar6éw i ushug, w ktorej wykazano kwotg podatku naliczonego z tego tytutu,
za dany okres rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu.

3. Dokumentem potwierdzajacym wydatkowanie srodkow jest:
1) faktura/rachunek z potwierdzeniem o dokonanej zaptacie,

2) umowa kupna-sprzedazy, w przypadku zakupu sprzgtu/rzeczy uzywanych, o wartosci
jednostkowej powyzej 1.000,-zt zawierajaca szczegdlowy opis zakupionego
sprzgtu/rzeczy, a w szczego6lnosci: oznaczenie nazwy, typu, roku produkcji, serii,
numeru fabrycznego, producenta wraz z:

a) dowodem uiszczenia w terminie podatku od czynnosci cywilnoprawnych,

b) o$wiadczeniem sprzedajacego, w ktorym wskazuje on zrdédlo pochodzenia
sprzgtu/rzeczy oraz potwierdza, ze w okresie 7 lat uzywany sprzgt/rzecz nie zostal
zakupiony w ramach pomocy uzyskanej ze srodkéw publicznych (krajowych lub
wspolnotowych).

a) dokumentami poswiadczajacymi zasadno$¢ zakupu sprzgtu/rzeczy uzywanych

| warto§¢ rynkowa nowego sprzgtu/rzeczy o identycznych Iub podobnych
parametrach.

4. Umowy kupna-sprzedazy, w przypadku zakupu sprzetu/rzeczy uzywanych, o wartoSci
jednostkowej do 1.000,-zt nie sa honorowane.

5. W przypadku zakupu sprzgtu/rzeczy uzywanych Urzad zastrzega sobie prawo do zadania
wyceny wraz z opinig techniczna dokonang przez rzeczoznawce. Koszt wyceny ponosi
bezrobotny ze $rodkow wiasnych.
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6.

10.

W przypadku dokonywania w ramach przyznanych s$rodkow zakupow za granica,
Bezrobotny jest zobowiazany do przedstawienia przetlumaczonego, przez tlumacza
przysiggtego, na jezyk polski dowodu zakupu. Koszty zwigzane z ustuga ttumaczenia
ponosi Bezrobotny. Koszty poniesione w walucie obcej zostang przeliczone na zlote
wedhlug kursu $redniego ogloszonego przez Narodowy Bank Polski na dzien dokonania
zaplaty.

Nie uwzglednia si¢ zakupow dokonanych od oséb spokrewnionych, krewnych w linii
prostej, rodzenstwa lub powinowatych w linii prostej wnioskodawcy,

Urzad, na wniosek Bezrobotnego moze uzna¢ za prawidlowo poniesione rowniez wydatki
odbiegajace od okreslonych w specyfikacji, jezeli stwierdzi zasadno$¢ ich poniesienia,
biorac pod uwage charakter dziatalnosci prowadzonej przez Bezrobotnego.

Rozliczenie wydatkowania przez bezrobotnego otrzymanych $rodkow jest dokonywane
w kwocie brutto.

W rozliczeniu wydatkowania przyznanych srodkow wykazywane sa kwoty wydatkow
Z uwzglednieniem podatku od towaréw 1 ushlug; rozliczenie zawiera informacje,
czy bezrobotnemu przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwotg
podatku naliczonego zawartego w wykazywanych wydatkach lub prawo do zwrotu
podatku naliczonego.

V1. Postanowienia koncowe

1.

Whiosek bgdacy podstawa oceny i podjecia decyzji musi by¢ zlozony na wilasciwym
formularzu, wypetniony w sposob czytelny i jednoznaczny.

Przed przyznaniem $rodkow na podjecie przez bezrobotnego dziatalno$ci gospodarczej
moze zosta¢ przeprowadzona kontrola wstgpna w miejscu, w ktorym ma by¢ prowadzona
dziatalnos$¢ gospodarcza

Sam fakt ztozenia wniosku nie gwarantuje otrzymania srodkow.

Whniosek wypelniony nieczytelnie, nie podpisany, nie zawierajacy petnej informacji
wskazanej] we wniosku badZz nie zawierajacy kompletu zatacznikéw — nie bedzie
rozpatrywany.

O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku bezrobotny informowany jest

w formie pisemnej, w terminie 30 dni od dnia ztoZenia wniosku i innych niezbednych
do jego rozpatrzenia dokumentow.

Od negatywnego rozpatrzenia wniosku nie przystuguje odwotanie. (Umowa o przyznanie
jednorazowo $rodkéw na podjgcie dzialalno$ci gospodarczej jest aktem cywilno —
prawnym i zadnej ze stron nie przysluguje roszczenie o jej zawarcie).

Wyplata przyznanych $rodkéw nastgpuje po podpisaniu umowy przelewem na osobisty
rachunek bankowy bezrobotnego.



