Biuletyn nr 02/2010 z dnia 03.03.2010 .

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrofece

Poszukuje kandydatow na stanowisko;

Referent - stanowisko ds. obstugi zaméwiepublicznych
w Dziale Organizacyjno - Administracyjnym

Liczba lub wymiar etatu — 1

Gtéwne obowazki:

>
>

YV VYV

sporadzanie planu zamowiepublicznych dla Urgdu,

przeprowadzanie pagiowai 0 udzielanie zamowiepublicznych, zgodnie

z obowazujacymi przepisami w zakresie zaméwipublicznych oraz wewgtrznymi
uregulowaniami,

organizowanie procesu p@ebwania o udzielenie zamdwienia publicznego,
prowadzenie wymaganej dokumentaciji,

przechowywanie kompletnej dokumentacji dotes pos¢gpowar o udzielanie
zamowie publicznych zgodnie z obowdujacymi, w tym zakresie, przepisami.

Wyksztatcenie:

>

wyzsze, preferowane: prawnicze, administracyjne lunekniczne.

Wymagania konieczne:

VVVYY

>

dobry stan zdrowia pozwalay wykonywa czynndgci na danym stanowisku pracy,
petnha zdolnét do czynnéci prawnych oraz korzystanie z petni praw publiczmy
niekaralng¢ za przesipstwo umyglne lub umyline przestpstwo skarbowe,

wiedza merytoryczna zwzana ze wskazanymi w ogtoszeniu obgekami —
znajoma¢ przepisow ustawy Prawo zamowigublicznych oraz aktow
wykonawczych,

umiejtnos¢ biegtej obstugi komputerasrodowisko Windows, Microsoft Office.

Wymagania pgadane:

VVVYY

staz pracy co najmniej 2 lata na stanowisku ds. zam@wiglicznych,

odbycie specjalistycznych szkale zakresu zaméwhepublicznych,

znajoma¢ przepisow ustawy o finansach publicznych,

komunikatywna¢, kooperacja, staranfg doktadnaéé, dobra organizacja pracy.

Wymagane dokumenty wiadczenia:

>
>
>
>

zyciorys (CV),

list motywacyjny,

kopia dokumentow potwierdzagych wyksztatcenie, dwiadczenie zawodowe oraz
ukonczone szkolenia i kursy,

kopia dowodu osobistego,



» oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni prawlipmbych i o niekaralngi za
przestpstwo popetnione unmdinie lub umyélne przestpstwo skarbowe (do pobrania),

» oswiadczenie kandydata o wyteniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla
celow rekrutacji (do pobrania),

» kwestionariusz osobowy kandydata na pracownikg(@hyania).

Wymagane dokumenty aplikacyjne natesktad@d w zamkngtej kopercie:

- osobicie w siedzibie Powiatowego Wdu Pracy w Ostrete — sekretariat,
- poczh, na adres — 07-400 Ostgké ul. 11 Listopada 68,

z dopiskiem;,Oferta zatrudnienia — Referent ds. obstugi zamowig publicznych”
w terminie do dnia 15 marca 2010 roku do godzin{?.15

Aplikacje, ktore wpltym do PUP w Ostregte po wyej okre&lonym terminie nie &da
rozpatrywane.

Aplikacje ztazone w formie innej i okreslone w niniejszym ogtoszeniu lub nie zawiersg
wymaganych dokumentow kwiadcze zostam odrzucone.

Informacja o wyniku naborugbizie umieszczona na stronie internetowe] Biuletynu
Informacji Publicznej:
www.pup-ostroleka..ploraz tablicy ogtoszeUrzedu.

Kandydaci spetniacy wymogi formalne zostanpowiadomieni telefonicznie o terminie
rozmowy kwalifikacyjnej.

Po zakaczonej procedurze naboru, wytoniona osoba zostatr@dniona na czas okleny,
z mazliwoscia przedhikenia umowy na tym samym stanowisku.

UWAGA - oferty odrzucone zostamdestane poczt



